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Boîte à outils
(pour vous accompagner dans la digitalisation)

TUTORIEL N°3 :

SOLOCAL
Vous pouvez retrouver dans la même collection :
 TUTORIEL N°1 : Facebook
 TUTORIEL N°2 : Google My Business

En cas de besoin, le service AFFECO est à votre disposition par téléphone au : 01 39 54 58 42 ou par mail à : 
affeco@ville-viroflay.fr
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CHAPITRE I : 
Création d’un 

compte So Local
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Compte 
So Local

Avant propos :

 Solocal est le partenaire digital, local, de confiance de toutes les 
entreprises pour accélérer leur croissance.

 Solocal s’appuie sur six actifs stratégiques : des médias à très 
fortes audiences, la puissance de sa data géolocalisée, des 
plateformes technologiques évolutives, sa couverture 
commerciale dans toute la France, des partenariats privilégiés 
avec les GAFAM* et de nombreux talents (experts en matière de 
data, de développement, de digital marketing, etc.).

 Son offre intégrée permet à chaque entreprise de dynamiser ses 
activités et d’accélérer leur croissance : c’est-à-dire construire et 
développer leur image et leurs relations digitales, fidéliser leurs 
propres clients, en trouver de nouveaux, mais aussi gérer et 
enrichir leurs relations avec eux.

 Solocal s’engage à offrir aux PME une large palette de solutions 
digitales les plus adaptées à leurs besoins et à ceux de leurs 
propres clients.
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ETAPE 1 :

Tapez dans votre moteur de recherche : So Local pour arriver sur la page d’accueil

Cliquez ici
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Faites défiler votre curseur 

pour découvrir les différents 

services proposés

ETAPE 2 :
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ETAPE 2 (BIS) :

Faites défiler votre curseur 

pour découvrir les différents 

services proposés
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ETAPE 3 :

Cliquez ici pour débuter 

la création de votre 

compte So Local 

manager
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ETAPE 4 :

Cliquez sur s’inscrire
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ETAPE 5 :

Remplissez les informations demandées

Puis cliquez ici

Et ici
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Puis cliquez ici

ETAPE 6 :



ETAPE 7 :

Cliquez ici
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VOTRE ESPACE SO LOCAL MANAGER EST MAINTENANT CREE



ETAPE 8 :

Saisissez le nom 

de votre 

établissement ici Si vous ne le trouvez pas 

avec le nom cliquez ici
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ETAPE 9 : 2 OPTIONS : Soit votre établissement existe déjà et vous pouvez le retrouver dans le moteur de recherche 

ci-dessous soit il faudra le créer (cf : étape suivante)

Saisissez les 

informations 

demandées

Et cliquez ici
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ETAPE 10 : Si ce message s’affiche c’est que votre établissement n’est pas répertorié, vous allez donc pouvoir 

vous inscrire sur Pages Jaunes.fr

Cliquezici
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CHAPITRE II : 
Création d’un 

profil PagesJaunes

16



Profil 
PagesJaunes

 Avant propos :

 PagesJaunes.fr est un service de Solocal, le partenaire digital, 
local, de toutes les entreprises pour leur permettre d'être plus 
visibles sur internet et d'attirer de nouveaux clients !

 Quel est l'intérêt pour les professionnels d'être visible sur 
PagesJaunes ?

 Vous bénéficiez de la puissance d’un expert reconnu dans la 
recherche de professionnels. Votre société pourra ainsi paraître 
gratuitement sur PagesJaunes avec une inscription 
comprenant selon les supports votre nom, votre activité, votre 
adresse et vos moyens de communication (numéro de 
téléphone, fax, mail, url…).

 Associée à votre parution, la fiche détaillée vous permettra de 
présenter vos services aux internautes (horaires, moyens de 
paiement, avis, …)

 Être présent sur PagesJaunes est indispensable si vous 
souhaitez être visible auprès du plus grand nombre !
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Cliquez ici

ETAPE 11 :
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Faites défiler votre curseur 

vers le bas

ETAPE 12 :
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Puis cliquez ici

ETAPE 13 :



ETAPE 14 :

Saisissez le nom de votre 

établissement ici

Le site va vous redemander les informations suivantes, c’est normal, ne vous inquiétez pas

Votre numéro de téléphone 

si vous en avez un

Puis cliquez ici
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ETAPE 15 :

Cliquez ici

22



ETAPE 16 :

Remplissez les informations demandées 

avec vos informations personnelles

Exemple de création de la «Page jaunes» de votre établissement

Puis cliquez ici

0625169200
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ETAPE 17 :

Cliquez ici
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ETAPE 18 :

Cliquez sur votre établissement 
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ETAPE 19 :

Appelez ce numéro

06 25 16 92 00

Saisissez le code 

fourni par téléphone
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ETAPE 20 :

Cliquez ici
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ETAPE 21 :

Cliquez ici pour compléter 

votre profil
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VOTRE PROFIL PAGESJAUNES EST DESORMAIS CREE



ETAPE 22 :

Cliquez ici pour ajouter un logo 

et une photo de couverture
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ETAPE 23 :

Télécharger votre photo
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ETAPE 24 :

Cliquez ici pour ajouter 

une photo de couverture
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ETAPE 25 :

Télécharger votre photo
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ETAPE 26 :

Cliquez ici

0625169200

Remplissez les informations demandées ci-dessous avec vos informations personnelles
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Cliquez ici Cliquez ici Cliquez ici

Vous pouvez continuer à améliorer la visibilité de votre profil en ajoutant des informations dans les 3 autres onglets ci-dessous
ETAPE 27 :
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VOTRE PROFIL PAGESJAUNES EST DESORMAIS COMPLETE

Cliquez ici pour retrouver 

cette page

ETAPE 28 :
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CHAPITRE III : 
Audit digital de 
votre entreprise
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Audit de votre 
compte

 Avant propos :

 L’audit gratuit de votre entreprise vous permet d’obtenir des 
conseils personnalisés pour gagner en visibilité sur Internet.

 Plusieurs informations vous sont alors communiquées :

1) Une note sur 100, vous est attribué en fonction de votre 
visibilité en ligne

2) Votre présence sur internet avec les informations visibles 
par les internautes sur les différents réseaux

3) Des conseils & bonnes pratiques

4) Des informations concernant votre activité et celle de vos 
concurrents sur PagesJaunes

5) Enfin, les solutions payantes proposées par So Local pour 
améliorer votre visibilité et capter de nouveaux clients
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Cliquez ici pour 

démarrer votre audit

ETAPE 1 :
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Remplissez les informations demandées 

avec vos informations personnelles

Puis cliquez ici

ETAPE 2 :
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ETAPE 3 : Exemple d’analyse d’établissement
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Résultat du diagnosticETAPE 4 :
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Résultat du diagnosticETAPE 4 (BIS):
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Résultat du diagnosticETAPE 4 (BIS):
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Les solutions payantes proposées par So Local
ETAPE 5 :
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Les solutions payantes proposées par So Local
ETAPE 5 (BIS) :
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FIN


