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Réglement intérieur des
Ateliers d’art et cours de langues

Article 1°" - Organisation

La ville de Viroflay propose et met en place des ateliers d’art et des cours de langues étrangéres. Le calendrier
des activités suit celui de I’année scolaire.
Les cours annuels et les stages proposés sont assurés si le nombre minimum de participants est atteint.

Pour certaines disciplines, des ateliers libres peuvent étre ouverts. Ils sont proposés aux éléves expérimentés,
avec I’accord des professeurs qui en contrélent la bonne marche sous 1’autorité du responsable du service
culturel de la ville de Viroflay. Les éléves présents lors de ces ateliers libres utilisent les locaux et le matériel
sous leur propre responsabilité, dans le respect des consignes de sécurité. Ils doivent respecter les jours, les
horaires et les conditions d’occupation fixés par la direction.

Article 2 - Obligations des professeurs et des éléves

2.1 - Obligations des professeurs

Les professeurs assurent le suivi et I’inventaire du matériel nécessaire a leur discipline. 1 est précisé que la
ville de Viroflay ne pourra étre tenue responsable du vol ou de la détérioration du matériel ou des effets
personnels qui seraient laissés dans les locaux.

Les professeurs des cours adultes doivent, d&s septembre, transmettre aux éléves une liste de matériels a
apporter par les éléves.

A chaque cours, les professeurs procédent a un controle de présence des €1&ves par le biais de listes. Ils doivent

signaler, au responsable du service culturel, toute nouvelle personne se présentant dans leur cours, les absences
prolongées non justifiées, ainsi que tout probléme de discipline.

2.2 - Obligations des éléves

L’éleve qui change de domicile ou de coordonnées doit impérativement en informer le responsable du service
culturel.

Les €leves, majeurs comme mineurs, doivent respecter le matériel, les locaux mis a leur disposition et étre
respectueux a I’égard du personnel. Ils doivent observer rigoureusement les consignes du personnel
d’encadrement, dans le respect des régles de vie en collectivité. Toute dégradation sera a la charge de 1’éléve
responsable ou de ses parents pour les enfants mineurs.

Par respect pour I’ensemble des participants, les éleves doivent faire preuve de ponctualité. Pour la sortie des
cours la méme rigueur est demandée, aucune sortie anticipée n’est autorisée sauf accord préalable du
professeur. Les éléves mineurs qui désirent quitter le cours avant la fin de la séance devront présenter au
professeur une autorisation des parents. En outre, les enfants non autorisés a rentrer seuls chez eux 4 la fin du
cours, doivent obligatoirement étre récupérés par leurs parents dans la salle de cours et ne pourront en aucun
cas quitter les lieux non accompagnés d’un adulte autorisé.
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Toute absence prévisible devra étre signalée au professeur ou au secrétariat du service culturel qui transmettra
I’information. Dans un souci de ne pas géner la progression de travail de ’ensemble des participants, les éléves
devront faire preuve d’assiduité tout au long de ’année.

Au-dela d’un certain nombre d’absences non prévenues et non justifiées, la demande d’inscription pour I’année
suivante pourra se voir étre refusée :

- Cours de 32 séances a I’année : au-dela de 8 absences non prévenues ou non justifiées.

- Cours de 30 séances a I’année : au-dela de 6 absences non prévenues ou non justifiées.

- Cours de 16 séances a I’année : au-dela de 4 absences non prévenues ou non justifiées.

Les €leves des cours adultes doivent apporter le matériel nécessaire a leur participation au cours, en suivant la
liste de matériels transmise par leur professeur en début d’année scolaire.

Les téléphones portables doivent étre éteints pendant toute la durée du cours.

A la fin de chaque séance, les éléves doivent ranger le matériel et remettre les lieux dans 1’état dans lequel ils
’ont trouvé.

2.3 - Respect des régles de fonctionnement du bdtiment et des activités

Les activités se déroulent dans le respect du réglement intérieur et des horaires du batiment qui les accueillent.
I1 est formellement interdit de fumer et de manger dans I’ensemble des locaux. Pour des raisons de sécurité,
les issues de secours du batiment doivent rester totalement accessibles.

Pour tout manquement aux regles de discipline ou tout comportement susceptible de perturber le bon
déroulement des activités, des rappels oraux au présent réglement sont effectués par les professeurs, puis, en
cas de persistance, par le biais d’une lettre d’avertissement envoyée par courrier.

Ces manquements pourront faire 1’objet d’une éviction temporaire ou définitive de toutes les activités des
ateliers d’art et cours de langues. Cette éviction, temporaire ou définitive, n’entraine pas I’arrét de la facturation
pour [’activité.

Article 3 - Propriété du matériel mis a disposition

Le matériel mis a disposition par la ville de Viroflay, dans les ateliers de pratique artistique et cours de langues,
reste sa propriété exclusive.

Article 4 - Remplacement des cours

Le remplacement d’un cours s’effectue dans les conditions suivantes :

a) dans le cas d’un arrét maladie du professeur inférieur a deux (2) semaines, il est proposé aux éléves le
report du cours a une date ultérieure,

b) dans le cas d’absences pour convenance personnelle, le professeur, aprés autorisation du responsable
du service culturel et a titre exceptionnel, s’engage a reporter ses cours, dans le respect du projet
pédagogique et du fonctionnement de 1’établissement (horaires, salles...),

¢) dans le cas d’un arrét de maladie supérieur & deux (2) semaines, il est procédé au remplacement du
professeur quand cela est possible.

Article S - Conditions d’admission dans les cours annuels et les stages

Les préinscriptions ouvrent en juin de chaque année et se font par ordre d’arrivée au secrétariat ou via le portail
familles, accessible sur le site Internet de la Ville. Elles sont valables pour I’année scolaire suivante jusqu’au
15 juillet. Lorsque le nombre de places disponibles dans le cours ou stage est atteint, il est déclaré complet. Si
le cours ou stage recueille un nombre insuffisant d’inscrits, il peut étre annulé.
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L’inscription est prise en compte apres traitement de la préinscription effectuée via le portail familles ou le
traitement du dossier papier déposé au secrétariat (fiche de préinscription complétée, datée et signée, et si
souhaité une autorisation de prélevement SEPA avec un RIB). Une évaluation pédagogique, qui peut consister
en un test de niveau ou un entretien avec un professeur, peut étre demandée.

La signature du responsable 1égal est obligatoire pour les mineurs.

La ville de Viroflay se réserve le droit de refuser une inscription :
- sil’éleve a fait I’objet d’une exclusion temporaire ou définitive au cours de I’année précédente ou a
’occasion d’un stage,
- sil’éleve a été absent un certain nombre de fois sans avoir prévenu ou justifié cette absence (cf. article 2.2
Obligations des éléves)

Lorsque le cours ou stage est déja complet, les éléves sont inscrits sur une liste d’attente. Si une place se libére,
elle leur sera proposée dans I’ordre de la liste d’attente.

Si des places restent disponibles dans un cours annuel, I’inscription en cours d’année est possible. Dans ce cas,
un prorata est calculé sur le tarif annuel en fonction du mois d’inscription.

L’inscription aux cours annuels donne droit & un cours d’essai a I’issue duquel le désistement est possible. Ce
désistement n’est valable que s’il est signifié par écrit (courriel ou papier), au secrétariat, dans un délai d’une
(1) semaine aprés le cours d’essai. A défaut I’inscription est considérée comme définitive et la facturation sera
déclenchée (en 1 fois ou en 10 mensualités).

Dans le cadre des stages et séances découvertes, toute inscription est ferme et due lorsqu'elle est confirmée par
courriel. L’annulation d’inscription n’est valable que si elle est signifiée par écrit (courriel ou papier), au
secrétariat, dans un délai d’une (1) semaine avant le début du stage. Passé le délai de prévenance, et, sauf
raison médicale avec présentation d’un justificatif, I'activité est due.

Article 6 - Interruption de la pratique

6.1 - Interruption de la pratique en cours d’année

La demande d’interruption doit toujours faire I’objet d’'une demande confirmée par écrit auprés du responsable
du service culturel avec présentation d’un justificatif. Elle est accordée dans trois (3) cas :

a) raison médicale (uniquement concernant la personne inscrite) empéchant de pratiquer 1’activité,
b) déménagement hors de la Ville,
c) mutation professionnelle.

Quelle que soit la raison de I’absence, tout mois entamé est dii. Néanmoins, aprés acceptation du responsable
du service culturel et en fonction de la date de la demande, 1’inscription prendra fin et la facturation sera arrétée
pour les personnes ayant souscrit a la facturation en dix (10) mensualités. Dans le cas d’un paiement effectué
en une (1) seule fois et sous réserve que la facture ait €té réglée en intégralité, une demande de remboursement
pourra étre faite. Le montant sera calculé en fonction de la date de fin d’inscription.

6.2 - Autres absences

En dehors de ces trois (3) cas, toute interruption temporaire ou définitive en cours d’année ne donne droit a
aucun remboursement ni arrét de facturation.
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Article 7 - Tarifs

Les tarifs des ateliers d’art et cours de langues sont fixés par décision du Maire. Ils peuvent faire I’objet d’une
révision annuelle.

Article 8 - Divers

8.1 - Acceptation du réglement

L’inscription aux ateliers d’art et cours de langues implique 1’acceptation, sans réserves, du présent réglement.

8.2 - Mise en application du réglement

Le personnel est chargé, sous la responsabilité du directeur, de I'application du présent réglement, y compris
son interprétation en cas de litige. Il est habilité a effectuer les vérifications ou contrdles nécessaires.

8.3 - Entrée en vieueur du reglement

Le présent réglement abroge toutes les dispositions prises antérieurement. Le présent réglement est applicable
a compter de sa transmission au représentant de I’Etat et de son affichage.

Pour la commune de Viroflay

livier Lebrun
Le Maire
Conseiller départemental des Yvelines
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